1. ukljucite usb stick / ¢itac kartica od FINE u kompjuter
2. preko Google Chrome-a odite na stranicu od e-porezne

3. prijavite se u sustav

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

ePorezna je skup
elektroniékin usluga
Porezne uprave koja
omoguclje svim
poreznim obveznicima
dostavu poreznih
obrazaca elektronickim
putem, pregled njihovih
statusa te uvid u porezno
knjigovodstvenu karticu,
asve u cilju
jednostavnijeg i brieg
ispunjavanja obveza
prema Pareznoj upravi.

Elektroniéke usluge Porezne
uprave

ePorezna omogucuje elektronitku
komunikaciju s Poreznom upravom
upotrebom Interneta kao komunikacijske
infrastrukiure.

U sklopu usluge odvija se sigurna
razmjena elektronitkih dokumenata
izmedu poreznog obveznika i Porezne
uprave.

Sustav zadovoljava visoke standarde
sigurnosti kako bi se osigurao siguran i
nekompromitiran prijenos podataka u
elektronickim transakcijama.

Prijava u sustav ePorezna:

Registracija

MINISTARSTVE FIRANCLIA
@ POREZNA UPRAVA



4, ukoliko vas pita pin - unesite ga i stisnite "OK"

@Porezna

Elektronicke usluge Porezne uprave

ePorezna je skup
elektronickih usluga
Forezne uprave koja
omoguduje svim
poreznim obveznicima
dostavu poreznih
obrazaca elektroniékim
putem, pregled njihovih
statusa te uvid u porezno
knjigovodstvenu karticu,
a sve u cilju
jednostavnijeg i brzeg
ispunjavanja cbveza
prema Foreznoj upravi.

ActivClient Login.

Actividentity
ActivClient

Please enter your PIN.

Elektronicke usluge Porezne
uprave

ePorezna omogucuje elektronitku

komunikaciju s Poreznom upravom

upotrebom Interneta kao komunikacijske

infrastrukture.

U sklopu usluge odvija se sigurna

razmjena elektronikih dokumenata

izmedu poreznog obveznika i Porezne

uprave.

adovoljava visoke standarde

i) fii kako bi se osigurao siguran i
omitiran prijenos podataka u

kim fransakcijama.

Prijava u

5. kliknite na "Pregled podataka"

MISISTARSTVO FINANCIA

POREZNA UPRAVA

A Broj novih poruka: 8

@Porezna

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Obrasci

Popunjavanje i dostava poreznih obrazaca
Q (PDV,ID, PD, ..)

Postavke

PodeZavanje korisnitkih postavki. upravijanje
priviemeno pohranjenim obrascima i
upravijanje oviagtenjima.

Korisnik: ZELJKA MARTINGIC
OIB poreznog obveznika: 27332507825

Pregled podataka

Uvid u porezno knjigovodstvenu karticu te
prethodno poslane obrasce.

Upute za koristenje
Preuzimanje korisnickih uputa (priruénika) za

rad s elektronickim uslugama Porezne
uprave.

MINISTARSTVO FINANCIA
@ POREZNA UPRAVA



6. odaberite "Poslani obrasci"

A\ Broj novih poruka: 8

Korisnik: ZELJKA MARTINCIC
U rezna OB poreznog obveznika: 27332507825

Poéetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

PKK Poslani obrasci

Pregled porezno knjigovedstvene kartice Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
= obrazaca
"'3

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Upravljanje priviemeno pohranjenim
neposlanim obrascima (pregled i brizanje).

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.

SR i MINISTARSTVO FISANCII
ErEaii TR R @ POREZNA UPRAVA

7. ovdje ¢e vam se otvoriti popis svih poslanih JOPPD obrazaca - njih je porezna
zaprimila

A Broj novih poruka: 8

Korisnik: ZELJKA MARTINCIC
U rEZ na OIB poreznog obveznika: 27332507825

Poéetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Porezni obveznik: | 27322507325 v|
Trenutni mjesec Trenutno tromjesedje Trenutna godina Trazilica
I R B
Dokument, Datum/Nrijeme Period od Period do Status gti':f:‘
JOFFD | 812014 1901058 8.1.2014 312014 Obrazac je obraden

MINISTARSTVO FIRANCIIA

POREZNA UPRAVA



8. kliknite na strelicu u prvom stupcu te "Prikazi statuse dokumenta"

Dokurnent! Datumi/Vrijeme | Period od | Period do Status
JOPPD lod4ands dm-4n.CC Io-i"md.n Io-i"mii i
il - 1 Obrazac je obraden
O Otvori dokument

Osvijeii
status

0 Prikazi detalje dokurnenta
Q Preuzmi dokurment (XML/PDF)
cf Prikazi statuse dokumenta

@ Preuzmi potvrdu zaprimanja (XML/PDF)

...zatim ¢e vam se otvoriti detaljnije informacije o tom obrascu.

B ke T

Osvijeii
| status

Dokument: Datum/Vrijeme Period od Period do ‘ Status

JOPFD 812014, 19:10:55 212014 212014 Obrazac je obraden

Statusi dokumenta

STATUSI OBRASCA

Status
Poslani JOPPD obrazac uspjeino je zaprimijen te éska obradu.

=
=

Konadan

Obrazac je provieren iispravan je

30

<1
Obrazac je obraden \l‘i‘.‘:&.\\
GRESKE | UPOZORENJA
Redni braj
retka strane | OIB stjecatelja Sifra Opis Tip

B
1 24027812535 |UL_B134 1 [Za oznaku primitka, iznos u koloni 13.4 nije u skladu 5 podacima sa PK kartice &
3 TO271934438 |(UL_B134 1 [Za oznaku primitka, iznos u koloni 13.4 nije u skladu s podacima sa PK kartice FY

Drreverrena DMIC

Dirruvrona VAN

Al

Pod "Greske i upozorenja" - ako je s desne strane zuti znak znaci da je to samo

upozorenje, nije greska. Crveni znak predstavlja restriktivhu gresku.



9. na vrhu stisnite "Pregled podataka"

E1i uUltilila ol

Pofetna stranica  Obrasci  Pregled podataka Postavke  Upute za koristenje  Odjava

Porezni obveznik; | 27332507825 v |

...te "Pohranjeni neposlani obrasci"

A Broj novih poruk

Korisnik: FELJKA MARTINGIC
U r EZ na OIB poreznog obveznika: 27332507825

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

PKK

Pregled porezno knjigovodstvene kartice

Poslani obrasci

Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka Pohranjeni neposlani obrasci

Upravljanje priviemeno pohranjenim
neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.

MINISTARSTV FIANCIN
@ POREZNA UPRAVA

9. ovdje ¢e vam se otvoriti popis obrazaca koje ste ucitavali u sustav e-porezne, ali ih
NISTE dostavili poreznoj upravi

A Broj novih pon

Korisnil: ZELJKA MARTINCIC
D r EZ na 0B poreznog obveznika: 27332507825

Poéetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koriStenje  Odjava

Porezni ooveznik. | 27332507825 i
foll:] Tip dokumenta, Vrijeme stvaranja Period od Period do
) | €} | JOPFD (Obrazac e provieren iispravan je.) 27332507825 JOPPD 8.1.2014. 19:09:22 | 8.1.2014. |8.1.2014,
3 Q| rovzaiizos 27332507825| PDV 212014, 18:05:55 | 1.11.2013. | 30.19.2013
Q| Q|idzar1z03 27332507825 ID 8.12.2013. 18:37:03 | 1.11.2013. | 30.11.2013,
) | id za studeni 2013 27332507825 ID 9122013, 18:32:50 | 1.11.2013. | 30.11.2013,
|| pav za 10-2013 27332507825 FDV 2122013, 14:29:26 | 1.10.2013. | 31.10.2013
18112013,
Q10203 27332507825( 1D 1102013, | 31.10.2013.
17641
18412013,
Q| ivzar02013 27332507825( D 1:10.2013. | 31.10.2013.
17:43:59
: 18112013,
Q| Q| 102013 27332507825 ID 1.10.2013. | 31.10.2013,
17:41:30
D Q| pavosi2013 27332507625 FDV' 5112013, 11:11:02 | 1.8.2013. | 30.9.2013
14.10.2013.
Q|| ruign 2013 27332807828 ID 182013 |309.2013
19:50:36
| | pdvzaazon 27332507825| POV 1102013, 19:04:27 | 1.8.2013, | 31.8.2013,
| it kolovoz 13 27332507825 D 19.9.2013. 8:22.40 |1.82013. |31.82013
Q| Q| id kolovoz 2013 27332507825 ID 19.9.2013. 8:20:38 | 1.8.2013. |31.8.2013
| pivzatrzon 27332507825| POV 39.2013. 18:55:38 |1.7.2013. |31.7.2013.
D |ivza072013 27332507825 ID 29.32013. 21:08:50 | 1.7.2013. | 31.7.2013,

Izbor stranice: < 1 2 3 = Prikazana stranica 1 od 3. Ukupan broj zapisa: 37.

Podaci o zauzeéu pi pohranjenih
Maksimalno dopugteno za poreznog obveznika: | 50
Trenutno zauzeto: 7 (7T4%)
Ukupno dijeliene (vidjivo svim svlagtenicima). 0 (0%)
Ukupno zauzeée po ovladtenicima: 37 (74%)

‘ Podaci o zauzeéu po pojedinim ovlaitenicima ‘
\ ZELIKA MARTINCIC (84027812939) | 37 (74%) \

2 MINSTARSTYO FRASCIA
BRI Sk POREZNA UPRAVA



10. Zelite li neki obrazac koji se nalazi u skupini neposlanih poslati naknadno u poreznu, to
ucinite na nacin da kliknete na plavu ikonicu lijevo od obrasca

P O P

{} e JOPPD (Obrazac je provieren | ispravan je.} 27332507325| JOPPD 812014 190922 |81.2014. | 8.1.2014.
e =113 27332507825| POV 2.1.2014. 18:05:55 | 1.11.2013. | 30.11.2013.
Otveor dokument el 5 =i " i

[ TEF AT TTI0T: 27332507825/ D 9.12:2013. 19:37:03 | 1.11.2013. | 30.11.2013.

()| €3 | id za studeni 2013 27332507825 D 9.12.2013. 19:32:50 | 1.11.2013. | 30.11.2013.

) | €| pov za 102012 27332507825| POV 2.12.2013. 14:20:26 | 1.10.2013. | 31.10.2013.

: 18.11.2013.
)| €| 10-2013 27332507825 ID e 1.10.2013. | 31.10.2013.

11. kad vam se otvori - obrazac potpisete i posaljete
(opis tog postupka, sa slikama se nalazi na nasoj web stranici pod "upute" -> "JOPPD -
stvaranje i slanje obrasca")



