Kako bi vam program ispravno popunio obrazac RAD-1G, nuzno je da prije popunjavanja tog obrasca

uskladite Sifre osnova primitaka na dva mjesta u programu.
Instalirajte posljednju verziju programa "Place".

Otvorite program i kliknite na "osnove primitka".
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IDD | zbrojni ispis od...do

obrasci
LEPRINKA

U prvom stupcu su utipkanu Sifre, a u drugom stupcu naziv osnove primitka.

& x
novi | e saii | dani |dani ek posebni | kombi | zamjene zar;u;ne smjsgskj smienski | bolovanjena | GO | GO godinji _ pisi
promjeni iznosi | riznica | Ziro uvjeti 05 | nacije | (+50%) +50% ke rad Firo |teret ustanove] riznica | Ziro | obraun place TE
sifra — naziv osn.obrad.  konto %  MEuMK pros.GO poz.* prilogl obrasci OP/OTP prilog2  prilog 3 prilog 4 ~
¥ 01 10 O 1 v 0001 0001
02 Dvokratni rad 10 ] 1 1 w0001 noo1
M 03 Praznik / blagdan 10 O 1 1 v | 0001 0001
M 04 Rad u posebnim uvjetima 10 O 5 3 v | 0001 0001
i 05 Rad preko norme 10 O 1 v | 0001 0001
M 06 Prekovremeni rad 10 O 3 3 v | 0001 0001
M a7 Turnusi 10 O 1 w0001 0oo1
M 08 Flaceni dopust 10 O 3 v | 0001 0001
M k] Smjenski rad 10 ] i) 1 w0001 0oo1
M 10 Godisnji odmor 10 ] 1 1 w0001 noo1
M 11 Bolovanje na teret poslodavea 10 O 1 1 v | 0001 0001
12 Ostalo (razlika place) 10 1 w 0001 0001
M 13 Jubilarna nagrada bruto 17 O [=] 2 2 v | 0001 0021
M 15 Mentorski rad 17 8 3 v | 0001 0021
16 Razlika place za nadoknadu sati (bolovanje i sl.) 10 ] 1 w 0001 0001
M 17 Pomodi za bolovanje,u sluéaju smrti... i) 312158 O O 7 v | 0001 0021
M 18 Ugovor o djelu 17 |:|— 1 v 4002 4014 v
R poz. znadi pozicija na obrascu "Kontrola odobrenih iisplacenih sredstava”, kojeg moZete izlistati pod "alati" - izbor izbor izbor
pod "prilogl" upisujete broj retka u kojem ce se osnova primitka prikazati na obrascu koji se predaje uz zbrojni nalog - - -
nrilnna? I priloga 3 | priloga 4

STIECATEL): 0001 Radnik / osiguranik po osnovi radnog odnosa

PRIMITAK: 0001 Primici po osnovi place




Zatim se vratite na pocetnu formu i kliknite desno na "postavke".

MPP-1

ostali
obrasci

zbrojni ispis od...do
LEPRINKA |

Stisnite lijevo na izborniku "osnove primitka".

boj
veze

naziv: Osnovna Skola heavy metala

adresa: Rocka Metaldica

mjesto: 51000 Rijeka u mjestu: Rijeci
Fupanija: [starska grad | opéina:
oib: &ifra opcine rada:

osnove primitka

maticni broj:

voditelj racunovodstva: Lena Sevdahic

sigurnost

telefon (npr.: +385(51)299084:

sifre poreza | doprinosa
ministarstyo brojevi | opcije | stope

kkontiranje 2

kontiranje 1

Otvoriti ée vam se forma u koju trebate upisati iste Sifre za pojedine osnove primitka.

rere

primitka koje se odnose na redovan rad trebale bi imati Sifre 01, 010, 011, 0110, 01-13, ...

\ redovan rad: 01 24
blagdan: 03 Strajk: 41
godi&nji odmor: 10 putni nalozi: 44
placeni dopust: 08 pomoc¢ kod rodenja djeteta:
neplaceni dopust: sl dar djeci:
prekovremenirad: 06 ozljeda na radu:
rad nocu: godisnji obraun poreza:
rad subotom: komplikacije u trudnodi:
rad nedjeljom porodiljski dopust:
rad blagdanom: roditeljski dopust
dvokratni rad: skrb za dijete na teret soc.:
bolovanje na teret ustanove: 11 boZFicnica:

‘¥ UPISUIU SE PRVA DVA ZHAKA SIFRE npr. ako je oznaka za redovan rad 01, sve osnove

sigurnost
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kontiranje 2

bolovanje na teret fonda: 50 regres:

ustanova ministarstva brojevi | opcije | stope |

kkontiranje 1




Evo primjer:
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03 Praznik / blagdan

redovan rad: 01
blagdan: 03
— —
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znaci pod "osnove primitka" i pod "postavke", za istu osnovu mora biti upisana identi¢na Sifra.

Kada to uskladite, vratite se u pocetnu formu i odaberite "ostali obrasci".

obratuni

matitni
kartoni

ID-1
obrasci

IDD

obrasci

Zatim kliknite na "RAD-1G" te pricekajte da program popuni obrazac. U donjem lijevom kutu vrtiti ¢e
se brojevi koji oznacuju da program upisuje podatke.

=blica 01/8

@blice 01/10

pregled
prije ispisa

pregled
prije ispisa

mjesec isplate:
godina isplate:

LEPRINKA



Kada je popunjavanje obrasca gotovo, otvoriti ¢e vam se ovakva forma:

ablica D1/8 ablica 01/10

-

pregled
prije ispisa

pregled godina u kojoj predajete obrazac: 2014

prije ispisa —'*'

pregled
prije ispisa

pregled
prije ispisa

ukoliko pod "godina u kojoj predajete obrazac: " nije utipkana tekuéa godina - utipkajte ju.

Obrazac "RAD-1G" ima cetiri stranice. Svaku stranicu prije negoli ju ispiSete, mozZete otvoriti i pogledati
kako ju je program popunio klikom na "pregled prije ispisa".

Moguce je ispraviti izraCunate vrijednosti prije ispisa.

Slijedi opis nacina na koji nas program popunjava obrazac.

tablica 1. : datume pocetka i zavrSeka rada program uzima iz forme "staz"

tablica 2. : podaci se uzimaju iz forme "upis" / "promjena" radnika, "sprema"

tablica 3. : ima li radnik upisan fond sati 40 - onda je na puno radno vrijeme, a inace je
nepuno ; Skole nemaju skrac¢eno radno vrijeme

tablica 4. : program prebrojava neto iznose place za oZujak

tablica 5. : program prvo izdvoji radnike koji su radili cijelu proslu godinu i onda za njih

izracuna ukupno bruto i neto te iznose rasporedi prema spolu i spremi (odakle
uzima program te podatke? vidi pod 2.)

tablica 6. : godine starosti se odreduju prema upisanom datumu rodenja (gdje je upisan
datum rodenja radnika? Pod "radnici" - "promjeni" - "ostalo"), a uzimaju se u
tablicu svi koji su kvacicom oznaceni da rade

tablica 7. : svi aktivni (oznaceni kvacicom da rade) sortirani su prema stupnju strucne
spreme
tablica 8. : ova se tablica popunjava prema upisanim Siframa pod "postavke - osnove

primitka" ; pod "neizvrSeni sati u ustanovi" program zbraja Sifre za blagdan,
godisnji odmor, bolovanje u ustanovi i placeni dopust ; pod "neizvrSeni sati van
ustanove" program zbraja Sifre za bolovanje na teret HZZO, ozljedu na radu,

LEPRINKA



komplikacije u trudno¢i, te redovni i dodatni porodiljski dopust ; pod "neplaceni
sati rada" upisuju se sati pod Sifrom za neplaceni dopust ; prekovremeni i Strajk
imaju svoje Sifre

tablica 9. : program upise opcinu koja je upisanu u postavkama pod "opcina rada"

LEPRINKA



