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MATERIJALMATERIJAL

► "Materijal" je software za vođenje evidencije materijalnog i financijskog stanja zaliha.

► Odabirom opcije "artikli", otvoriti će Vam se popis artikala u kojem možete dodavati 
artikle, brisati ili mijenjati postojeće te ih grupirati. Grupirati ih možete pritiskom na 
gumb "izaberi grupu".

► Pritiskom na "ispis kartice", u prozoru koji će Vam se otvoriti, u polja upišite od kojeg 
do kojeg datuma želite ispis prometa artikla.
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► Klikom na "grupe artikala" otvoriti će Vam se popis utipkanih grupa artikala. Ovdje 
možete dodavati nove grupe ili brisati postojeće.

► Nakon što označite neku grupu artikala te iznad u izborniku stisnete "promet grupe" 
otvoriti će se stavke iz te grupe.
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► Ukoliko odaberete "mjesta troška" otvoriti će se novi prozor u kojemu možete dodati 
novo mjesto troška ili pobrisati neko postojeće, pogledati promet za određeno mjesto 
troška ("promet mjesta troška"), ali i za sva mjesta zajedno ("promet ukupno").

► Odabirom gumba "dobavljači", u novom prozoru koji će Vam se otvoriti možete 
upisivati nove dobavljače, mijenjati ili brisati postojeće. Ako stisnete "šifra", popis 
dobavljača biti će poredan po šifri, a ako kliknete na "naziv", popis će se automatski 
poredati abecedno, po nazivu.

► Program automatski zbraja broj primki i njihov iznos, posebno za svakog dobavljača.
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► Pritiskom na "promet" otvara vam se forma za ispis rekapitulacija.
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► Klikom na "narudžbenice", otvara Vam se prozor u kojem upisujete narudžbenice. 
Pomoću gumba "izbor dobavljača" birate dobavljača, a gumbom "izbor mjesta troška" 
otvara Vam se prozor s popisom mjesta troška iz kojeg Vi odaberete odgovarajuće.

► Kada označite jednu od narudžbenica i kliknete "otvori", otvoriti će se popis artikala s 
te narudžbenice. Pritiskom na "napravi primku" program će automatski napraviti 
primku, a klikom na "napravi izdatnicu" stvoriti će izdatnicu.
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► Pritiskom na "primke", otvara Vam se prozor u kojem upisujete nove primke, sve ono 
što ste zaprimili na skladište. Pomoću gumba "izbor dobavljača" birate dobavljača, a 
gumbom "izbor mjesta troška" otvara Vam se prozor s popisom mjesta troška iz 
kojeg Vi odaberete odgovarajuće.

► Odabirom opcije "izdatnice", otvara Vam se prozor u k"izbor mjesta troška" otvara Vam 
se prozor s popisom mjesta troška iz kojeg Vi odaberete odgovarajuće.
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