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BLAGAJNABLAGAJNA

► Pritiskom na "postavke", otvara Vam se novi prozor u kojem upisujete početni saldo i 
druge podatke. 

► Kod "put do programa knjiženje:" naredbom "browse" odabirete gdje Vam je instaliran 
program za knjiženje. 

► Želite li podatke prebacivati iz programa "blagajna" u program "knjiženje",  sve uplate i 
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isplate moraju biti kontirane.

► Odabirom gumba "svrhe", otvara se novi prozor u kojemu se nalazi popis utipkanih 
svrha. Za svaku svrhu se posebno može definirati konta/jedinice/pozicije.

► Klikom na "novi" možete upisati novu stavku, naredbom "briši" možete pobrisati već 
postojeće, a gumbom "promjeni" promijeniti ih. 

► Pritiskom na opciju "traži" otvoriti će Vam se prozor u čija polja utipkajte šifru i/ili 
naziv kako bi lakše pronašli ono što tražite.

► Odabirom komande "piši" birate opcije ispisa.

► Pritiskom na "uplatnice" ili "isplatnice" otvoriti će Vam se popis izdanih uplatnica / 
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isplatnica.

► U gornjem izborniku imate gumbove "novi", "briši", "promjeni", "traži", "vrh", "dno", 
"piši", "piši dvaput", "piši od...do".

► Po potrebi možete stvoriti blagajnički izvještaj klikom na "blagajnički izvještaji".
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