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PLAĆEPLAĆE

► Program "Plaća" je prilagođen obračunu plaće u školama. Osim samog obračuna 
plaće, neke od njegovih mogućnosti su:
•   automatsko kreiranje zbrojnog naloga odnosno virmana
•   automatsko kreiranje obrasca R-Sm
•   mogućnost računanja ugovora o djelu, autorskih honorara, umjetničkih honorara, 
      volontera...
•   mogućnost slanja datoteke isplate u banku putem e-maila
•   mogućnost slanja popisa obustava putem e-maila
•   mogućnost definiranja osnova primitaka po želji
•   mogućnost upisa podataka po osnovama primitka "unaprijed" čime se ubrzava 
      obračun
•   vođenje kartice obustava
•   formiranje ID i IDD obrazaca
•   formiranje IP i ID-1 obrazaca na papir i u datoteku
•   ispis R1 obrazaca (potvrda o plaći)
•   ispis obrasca RAD1 i RAD1G
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► Kada otvorite program "Plaće" i u glavnom izborniku stisnete "gradovi/općine", otvoriti 
će Vam se popis gradova i općina sa odgovarajućim stopama prireza. 

► Popis možete poredati prema nazivu (abecedno) i prema šifri. Utipkane stavke možete 
brisati i mijenjati, ali i dodavati nove. Gumb "traži" služi Vam kako bi nešto brže i lakše 
pronašli u popisu, a "ispis" za ispisivanje podataka iz ovog prozora.

► Pritiskom na "radna mjesta" Otvoriti će Vam se popis prethodno unesenih radnih 
mjesta. Tu možete dodavati nova radna mjesta, mijenjati postojeća ili ih brisati, a 
možete ih i ispisivati.
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► Klikom na "banke" otvoriti će se popis banki na koje radnici dobivaju plaću, sa 
podacima koji su potrebni za virman.

► Kada kliknete na gumb "radnici" otvoriti će se popis radnika.

PlaćePlaće



LEPRINKALEPRINKA

► Ako pritisnete gumb "promjeni" otvoriti će se novi prozor sa podacima o određenom 
radniku. U tom prozoru možete upisivati ili mijenjati podatke o radniku.
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► Ako u prozoru "radnici" kliknete na "staž (F6)" otvoriti će Vam se prozor u kojem se 
izračunava staž radnika.
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► Klikom na "osnove primitka" otvoriti će Vam se popis svih osnova na temelju čega 
radnici ostvaraju dohodak. Za pojedine osnove primitka moguće je upisati podatke 
prije obračuna, klikom na odgovarajući gumb u desnom stupcu.
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► Nakon odabira opcije "obustave" otvoriti će se novi prozor u kojem se nalazi popis 
obustava sa podacima za virman.

► Kliknete li na "otvori", otvoriti će se popis svih radnika u toj obustavi.
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► Kada stisnete "obračuni" otvoriti će se popis svih obračuna. 

► Kada kliknete na "novi" otvara se novi prozor u kojem birate vrstu i podatke o 
obračunu.
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► Kada se otvori obračun prvo upisujete redovan rad, i to klikom na "upiši po osnovi 
primitka". Tada će program automatski prepoznati blagdane i upisati ih kao takve.

► Zatim upišite bolovanja na teret fonda, porodiljske dopuste i sukladno tome, ispravite 
redovan rad. To upisujete na način da kliknete na zadnji red i stisnete strelicu dolje. Za 
lakše upisivanje služi Vam i tipka "izbor" na koju kada kliknete Vam se otvori popis iz 
kojeg odabirete ono što Vam treba.

► Nakon toga upišite ostale osnove primitka koje ste ranije definirali.

► Obračun obustava započinjete klikom na gumb "obustave".

► Osim na spomenute načine, sate je moguće upisivati i iz programa "Evidencija radnika 
i sati".
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