Leprinka d.o.0.

Veprinac Vas 1
51414 ICici
www.leprinka.hr
tajnica@leprinka.hr
gsm: 095/2299-084
tel.: 051/299-084

PLACGE

> Program "Placa" je prilagoden obracunu place u Skolama. Osim samog obracuna

place, neke od njegovih mogucnosti su:

e automatsko kreiranje zbrojnog naloga odnosno virmana

¢ automatsko kreiranje obrasca R-Sm

¢ mogucnost racunanja ugovora o djelu, autorskih honorara, umjetnickih honorara,
volontera...

* mogucnost slanja datoteke isplate u banku putem e-maila

¢ mogucnost slanja popisa obustava putem e-maila

¢ mogucnost definiranja osnova primitaka po zZelji

* mogucnost upisa podataka po osnovama primitka "unaprijed" ¢cime se ubrzava
obracun

¢ vodenje kartice obustava

» formiranje ID i IDD obrazaca

¢ formiranje IP i ID-1 obrazaca na papir i u datoteku

* ispis R1 obrazaca (potvrda o placi)

* ispis obrasca RAD1 i RAD1G


mailto:tajnica@leprinka.hr

> Kada otvorite program "Place" i u glavhom izborniku stisnete "gradovi/opc¢ine", otvoriti
¢e Vam se popis gradova i opcina sa odgovarajucim stopama prireza.

PLACE 08/086

obratuni

matitni | Mpp-1

kartoni
t.01/8
ID-1

obrasci | t. 01/10

DD zbrojni
obrasci |ispis od...do

Bosen, oine | T i

'ﬁi brisi | tra%i || promjeni | ispigi Sifra X
(F5) (F7) (F2) (F9) (F11) —
Sifra naziv prirez Ziro racun =
| |0019  ANDRIJASEVCI 8,00 1700112008 F
0027  ANTUNOVAC 1700212009
10035 BABINA GREDA 1700312000
> Popis mozete poredati prema nazivu (abecedno) i prema Sifri. Utipkane stavke mozZete

brisati i mijenjati, ali i dodavati nove. Gumb "trazi" sluzi Vam kako bi nesto brze i lakse
pronasli u popisu, a "ispis" za ispisivanje podataka iz ovog prozora.

Pritiskom na "radna mjesta" Otvoriti e Vam se popis prethodno unesenih radnih

mjesta. Tu mozete dodavati nova radna mjesta, mijenjati postojeca ili ih brisati, a
mozete ih i ispisivati.

PLACE 08/08

obratuni

matiéni MPP-1
kartoni
t.01/8

ID-1
obrasci | t. 01/10

IDD zbrojni
obrasci |ispis od...do

promjeni
(F9)

ispisi
(F11)

sifra naziv o
00 RAVNATEL)

o1 TAINIK $KOLE

o6 UC HRVATSKOG JEZIKA

o7 UC MATEMATIKE

|os UC ENGLESKOG JEZIKA



| 4 Klikom na "banke" otvoriti ¢e se popis banki na koje radnici dobivaju placu, sa
podacima koji su potrebni za virman.

PLACE 08/06,/201

MPP-1
t.01/8

t.01/10
zbhrojni
ispis od..do

promjeni ispisi
(F9) (F11)
Sifra naziv =
1601 ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK
1602 PRIVREDNA BANKA ZAGREB
1603 ZAGREBACKA BANKA
1604 RAIFFEISEN BANK AUSTRIA
> Kada kliknete na gumb "radnici" otvoriti ¢e se popis radnika.

PLACE 08/06/20

obratuni

maticni | MPP-1
kartoni
t.01/8

ID-1
obrasci | t. 01710

DD zbrojni
obrasci |ispis od...do

novi | promjeni O%Lesgtl:;:la p:g;ang!::ds: a . = ]mFJg
print listom paste oib
Sifra prezime ime fakt.odb. staZ na datum fond s. obr.koef.fond s. obr.koef. kor.st.radi? jmbg oib -
| ool KOSAK LEQ 1,000 34g 2m 22d 40,0 2,54600 230895236003? 21612793298
| ooz MIKOVIC KRISTINA 1,000 Og Om 3d 40,0 1,35000 |:|_2009964368001
a 0oz HLAMUDA ELA 2,700 26g 11m 24d 40,0 1,88100 2405962365016 72465369797 i
| 004 DUNDOVEK FRANKA 2,200 13g 7m 23d 5,0 0,19500 |:|_1010969365005 82511492426
|| 005 SIKIC VAN 1,000 1g 11m 4d 40,0 1,78800 [C] 0910944360057
| 006 BUNIC MARDO 1,000 33g 9m 24d 40,0 2,03700 |:|_0101951365034 32841330898
|| 007 SLISKOVIC SOMIA 1,500 16g 5m 7d 12,0 0,51100 0810963335174 48779381804 E




| Ako pritisnete gumb "promjeni" otvoriti ¢e se novi prozor sa podacima o odredenom
radniku. U tom prozoru mozete upisivati ili mijenjati podatke o radniku.

pregled
obustava

RIJEKA
ENGLESKOG JEZIKA

® C

(D)

ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK

]
@
@
@
@
]
]
@

©)

e e @




| 4 Ako u prozoru "radnici" kliknete na "staz (F6)" otvoriti ce Vam se prozor u kojem se
izraCunava staz radnika.

& radnici

usporedi
podatke sa

pregled

novi | promjeni TR AR

staz (F6)

print listom /7
eoncmaru . S e it
pocetak kraj sati od staZ u ustanovi
18/09/1973 29/10/1973 40,0 40 0g 1m 12d[7]
| 01/11/1973 05/09/1975 40,0 40 1g 10m 5d[]
| 03/09/1976 31/01/1980 40,0 40 3g 4m 29d[C]
| 07/02/1980 15/07/1980 40,0 40 Og Sm 9d[]
| 29/09/1980 03/11/1980 40,0 40 Og 1m 5d[]
| 28/09/1981 31/08/1982 40,0 40 0g 11m 4d["]
| 01/09/1982 31/08/1983 40,0 40 1g Om 1d[]
| 08/09/1983 17/07/1984 15,0 42 0g 3m 22d[]
| 10/12/1983 30/06/1984 21,0 42 0g 3m 12d[J]
| 07/09/1984 31/08/1985 21,0 42 0g 5m 29d[]
| 24/09/1984 18/07/1985 21,0 42 0g 4m 29d[]
| 02/09/1985 06/02/1992 42,0 42 6g 5m 5d[]
| 07/02/1992 14/01/1998 42,0 42 5g 1im &d[7]
| 15/01/1998 18/02/2010 40,0 40 12g 1m 4d
B 0,0 0 —m|

ovdje upisujete datum do kojeg Zelite ||/ / I,
da se izracuna ukupan staZ zaposlenog | |

-

(3

izratunan ukupan stai

By [ 330 5 244 120 tm 40 <mm—



| 4 Klikom na "osnove primitka" otvoriti ¢e Vam se popis svih osnova na temelju ¢ega
radnici ostvaraju dohodak. Za pojedine osnove primitka moguce je upisati podatke
prije obracuna, klikom na odgovaraju¢i gumb u desnom stupcu.

%, PLACE 08/06,/201

obracuni

maticni MPP-1
kartoni
t.01/8
ID-1
obrasci | t. 01/10
DD zbrojni
obrasci |ispis od..do

nowvi brisi promjeni ispisi
(F5) (F7) (F9) (F11)
sifra naziv osn.obrac. konto Sepromjene sati NEu MK prosjek GO poz.* prilogl obrasci OP/OTP
|01 redovan rad 10 [ 1 1211 satirad]~> nosi
02 varijabilni dio ( razika place i zamjene ) 10 ] 1 1 >
HLE blagdan 10 ] 1 1 3.3.satiblagdi| = sati
|04 posebni uvjeti 10 ] 5 1 3.10.rad upo|~ cati | oS
|05 rad preko norme 10 [ 1 3.8. rad preko| =
06 prekovremeni rad 10 [l 3 12.1.2 catirady~| |=|| dodadi
|07 smijenski rad 10 & 6 1 3.9.smenskir|« posebni _
08 placeni dopust 10 ] 1 2.4. sati placer| » wJe“__ —
— zamjene
|09 neplaceni dopust 10 ] 1 - (+52;,,%)
|10 godisnji odmor 10 [ 1 1 3.1. sati godifi| = zamjene bez
11 bolovanje na teret ustanove 10 [ 1 1 3.2.satiprivre| = _+509.i;
— . LI} smjenski rad
|12 ugovor o dielu ] El 1 v - 08
|13 porodijni dopust 51 ] ] 1 - godinji
14 invalidsko / mirovinsko [ = 1 - odm?r
— bolovanje na
15 mentorstvo 10 [ O 8 1 - terat
|16 pomo¢ ( oporezivo ) 17 312158 | [ 2 - —
|17 jubilarna ( oporezivo ) 17 312123 ] ] 2 - godinii
|18 komplkacije u trudnoéi ( bolovanje HZZO ) 56 [ [l 3 1 - obracun place
20 bolovanje na teret fonda ( HZZO ) 50 [ [l 9 1 | .

* - poz. znafi pozicija na obrascu "Kontrola odobrenih i isplacenih sredstava”, kojeg moZete izlistati pod "alati"

pod "prilogl” upisujete broj retka u kojem ce se osnova primitka prikazati na obrascu "prilog 1" koji se predaje uz zbrojni nalog



| 4 Nakon odabira opcije "obustave" otvoriti ¢e se novi prozor u kojem se nalazi popis
obustava sa podacima za virman.

obra&uni

maticni MPP-1
kartoni

t.01/8

ID-1

obrasci | t. 01/10

IDD
obrasci

ODBOR SINDIKATA
SINDIK.PODRUZNICA STR. BRODOGR.RIJEKA
SREDISNJI ODBOR SINDIKATA ZAGREB
1206 HELIOS OSIGURANIE ZAGREB
1207 RI-STAN D.O.0O. RIJEKA
1208 COSMOPOLITAN LIFE D.D.

1209 ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK
1210 ERSTE &STEIERMARKISCHE BANK
1211 PODRAVSKA BANKA D.D. RIJEKA
1212 IMEX BANKA D.D. SPLIT

1213 BANKA SONIC RIJEKA

1214 STEDNO-KREDITNA ZADRUGA "EB", RIJEKA

1215 TRIGLAV OSIGURAMNJE D.D. RIJEKA

1216 RAIFFEISENBAMK AUSTRIA RIJEKA

1217 VOLKSBANK D.D. ZAGREB

1218 RI-STAN D.O.0O. RIJEKA

1219 O.T.P. BANKA

1220 PODRAVSKA BANKA D.D.

1221 RI-STAN D.C.0O. RIJEKA

1222 RI-STAN D.O.0O. RIJEKA -

PODRUCNI ODBOR SINDIKATA
2360000-1400144723

UPLATA OBUSTAVA
SINDIK.KREDIT 10%

> Kliknete li na "otvori", otvoriti Ce se popis svih radnika u toj obustavi.
Gifra postotak valuta rata / iznos iznos kredita otplaceno  otpl. van progr. poziv na broj e

L 003 - .. a 0,100 HRK ) 0,00 0,00 0,00 0,00 —
|| 004 e R L S ) 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 = izmijeni
|| 006 oy == - 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 —r
|| 0o7 - . -a 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 radnika

008 - e 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 bridi ..
o rigi | pisi
| |009 - - 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00

010 .- e - 0,100 HRK |+ 0,00 0,00 0,00 0,00 fspieiicabiant
| obustave
| |011 ¢ &9 | e 0,100 HRK h 0,00 0,00 0,00 0,00
| |012 . — . 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 Eifra | unos

015 T WA 0,100 HRK - 0,00 0,00 0,00 0,00 - )
o i tegajevi




| 4 Kada stisnete "obracuni" otvoriti ¢e se popis svih obracuna.

5 pusde 16109 2012 19555 R = 2=

t.01/10
zbrojni

%, obraguni lr=| (B [ S
nowi promjeni
RS opis datumn obraé. vrsta obradun za: isplacdeno: isplata sa: lokot datum isplate dat.upl.dopr. -

|| 1207 24/09/2012 01 8/2012 9/2012  riznica [ [ {7
|| 1206 PLACA 02/2012 02/03/2012 01 2/2012 3/2012  riznica [/ f I
a PRIEVOZ 03/12 24/02/2012 01 3/2012 2/2012 Ziro I 1 I
(| 1203 JUBILARNA-SARIC 14/02/2012 03 1/2012 2/2012 jubilarne-rizni¥]  / f f L
| 1201 PLACA 01/2012 02/02/2012 01 1/2012 22012 riznica 10/02/2012 | / 1
(| 0032 PLACA 12/11 03/01/2012 01 12/2011 12012  riznica 10/01/2012 f /
| | BOZICNICA 2011 21/12/2011 01 12/2011 12/2011  riznica I I

> Kada kliknete na "novi" otvara se novi prozor u kojem birate vrstu i podatke o

obracunu.
%, obraéuni =re x

RS-m:
opis: | | OK -
datum obracuna:|24/09/2012

) @ 1) riznica
vrsta: 0 2) Firo
osnovica: 5.108,84 © 3) jubilarne - riznica

mjesec i godina obraguna: Bl ipomoc

’ g E 2012 ) 5) ugovor - riznica
m;:sec [ g;)dlna isplate: m 2012 . . :; ug;}mrk-—;mo o
ako je u obracunu i prijevoz, () 7) autorski honorar - riznica
upisite za koji mjesec m Sl () 8) autorski honorar - Ziro

broj sati rada: (©) 9) volonteri - Ziro

) 10) autorski - umjetnici - 55%
() 11) skup&tinari i slicno
osnovica poreznog odbitka: 2.200,00 ) 12) nerezidenti

() 13) umirovlienici - riznica

) 14) umirovlienici - Ziro

datum obracuna staZa: 24[/09/2012 () 15) otpremnine

broj sati blagdana:

minimalna osn. doprinosa:

[
&
=]

datum isplate: (ako je raziiéit od datuma obraguna) I

datum uplate doprinosa: (ako je razii¢it od datuma isplate) | f /

stopa doprinosa za obvezno zdravstveno osiguranje: ﬂ
podatak o pladi (samo za isplate sa Ziro racuna):

@ 0 - isplata place u cijelosti

) 1 - isplata prvog dijela place

) 2 - isplata drugog dijela place

) 3 - isplata koja ne podlijeZe uplati MIO 2. stup

) 4 - isplata koja ne podlijeZe uplati doprinosa na esnovicu




| 4 Kada se otvori obracun prvo upisujete redovan rad, i to klikom na "upisi po osnhovi
primitka". Tada ¢e program automatski prepoznati blagdane i upisati ih kao takve.

%, Mbratun za 8/2012 |

u‘f:iiosio upisi datoteku| " | bruto iz provieri | izhor || izmjena || ¥ F11 || pregled | sva povratak T;iloz?
primitka iz ev. sati neta |l brerazunai (F8) (F) ldnor12|l unes l brisanih primitka
Sifra ime i prezime Sifra naziv od do sati satnica bruto neto o
R [ 0,00 |
|
| 4 Zatim upisite bolovanja na teret fonda, porodiljske dopuste i sukladno tome, ispravite
redovan rad. To upisujete na nacin da kliknete na zadniji red i stisnete strelicu dolje. Za
lakse upisivanje sluzi Vam i tipka "izbor" na koju kada kliknete Vam se otvori popis iz
kojeg odabirete ono Sto Vam treba.
> Nakon toga upisSite ostale osnove primitka koje ste ranije definirali.
> Obracun obustava zapocinjete klikom na gumb "obustave".
> Osim na spomenute nacine, sate je moguce upisivati i iz programa "Evidencija radnika

i sati".

(%, (obragun za 8/

uf;iiogio upisi datoteku obustave bruto iz || Previeri | izhor || izmjena || ¥h F11 || pregled | sy povratak b;;ilo[;? brigi red X
primitka iz ev. sati neta preracuna (F8) (F9) dno F12 R l brisanih primitka (F7)




	► Program "Plaća" je prilagođen obračunu plaće u školama. Osim samog obračuna plaće, neke od njegovih mogućnosti su:
	► Kada otvorite program "Plaće" i u glavnom izborniku stisnete "gradovi/općine", otvoriti će Vam se popis gradova i općina sa odgovarajućim stopama prireza.
	► Popis možete poredati prema nazivu (abecedno) i prema šifri. Utipkane stavke možete brisati i mijenjati, ali i dodavati nove. Gumb "traži" služi Vam kako bi nešto brže i lakše pronašli u popisu, a "ispis" za ispisivanje podataka iz ovog prozora.
	► Pritiskom na "radna mjesta" Otvoriti će Vam se popis prethodno unesenih radnih mjesta. Tu možete dodavati nova radna mjesta, mijenjati postojeća ili ih brisati, a možete ih i ispisivati.
	► Klikom na "banke" otvoriti će se popis banki na koje radnici dobivaju plaću, sa podacima koji su potrebni za virman.
	► Kada kliknete na gumb "radnici" otvoriti će se popis radnika.
	► Ako pritisnete gumb "promjeni" otvoriti će se novi prozor sa podacima o određenom radniku. U tom prozoru možete upisivati ili mijenjati podatke o radniku.
	► Ako u prozoru "radnici" kliknete na "staž (F6)" otvoriti će Vam se prozor u kojem se izračunava staž radnika.
	► Klikom na "osnove primitka" otvoriti će Vam se popis svih osnova na temelju čega radnici ostvaraju dohodak. Za pojedine osnove primitka moguće je upisati podatke prije obračuna, klikom na odgovarajući gumb u desnom stupcu.
	► Nakon odabira opcije "obustave" otvoriti će se novi prozor u kojem se nalazi popis obustava sa podacima za virman.
	► Kliknete li na "otvori", otvoriti će se popis svih radnika u toj obustavi.
	► Kada stisnete "obračuni" otvoriti će se popis svih obračuna.
	► Kada kliknete na "novi" otvara se novi prozor u kojem birate vrstu i podatke o obračunu.
	► Kada se otvori obračun prvo upisujete redovan rad, i to klikom na "upiši po osnovi primitka". Tada će program automatski prepoznati blagdane i upisati ih kao takve.
	► Zatim upišite bolovanja na teret fonda, porodiljske dopuste i sukladno tome, ispravite redovan rad. To upisujete na način da kliknete na zadnji red i stisnete strelicu dolje. Za lakše upisivanje služi Vam i tipka "izbor" na koju kada kliknete Vam se otvori popis iz kojeg odabirete ono što Vam treba.
	► Nakon toga upišite ostale osnove primitka koje ste ranije definirali.
	► Obračun obustava započinjete klikom na gumb "obustave".
	► Osim na spomenute načine, sate je moguće upisivati i iz programa "Evidencija radnika i sati".

